PATVIRTINTA

Alytaus $v. Benedikto gimnazijos
direktoriaus 2016 m. rugséjo 13 d.
jsakymu Nr. V- 106

ALYTAUS SV. BENEDIKTO GIMNAZIJOS MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus $v. Benedikto gimnazijos Mokinio pazyméjimo i§davimo ir naudojimo tvarkos
apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau — EMP)
apskaitos, iSdavimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguzés 25
d. jsakymu Nr. V-871.

3. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad visiems Alytaus $v. Benedikto gimnazijos (toliau —
Gimnazija) mokiniams bty iSduodami bendrus Mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy
apskaitos, pildymo, iSdavimo reikalavimus atitinkantys EMP. Taip pat sickima, kad EMP biity
naudojami laikantis bendry Tvarkos aprase nustatyty reikalavimy.

II. ELKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS
IR APSKAITA

4. EMP - elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas — personalizuota ISO 7810
standarto plastikin¢ kortel¢ su integruotu nekontaktiniu lustu, turinti technologines apsaugos
priemones, bruksninj koda su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi), gamintojo priskirtu
unikaliu numeriu, nurodytu pazyméjimo galiojimo terminu. Atspausdinti duomenys ant EMP
blanko leidZia nustatyti EMP turétoja.

5. EMP pazyméjimus Gimnazija jsigyja i§ pasirinkto juridinio asmens (toliau TAMO).
TAMO, organizuodamas EMP tiekima, blanko duomeny laikmenos charakteristikas derina su
Gimnazijos pateiktu uzsakymu.

6. EMP apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118.

7. EMP mokiniams i§duodamas mokamai, apmokéjus tévy (globéjy, ripintojy) léSomis kaing,
sutartg su TAMO (4,34 Eur), organizuojan¢iu EMP personalizavimg ir iSdavimg Gimnazijai.
Socialiai remtiniems mokiniams uZ EMP apmoka Gimnazija 1§ biudZetiniy 1€Sy.

8. Gimnazijoje uz EMP uZsakyma, apskaita, i§davima mokiniams atsakingi klasiy vadovai,
operatorius, Gimnazijos TAMO administratorius.

9. Operatorius:

9.1. pildo gimnazijos EMP apskaitos zurnalg, kuriame nurodo gauty, iSduoty EMP skaiciy,
serijas, numerius, iSdavimo datas, Zymi nurodymus: pamestas, sugadintas, grazintas (mokiniui
iSvykus i§ gimnazijos nepasibaigus EMP galiojimo terminui);

9.2. pildo atrinkty dokumenty naikinimo aktg (iraSo sugadinty EMP, neiSduoty arba grazinty
(nepasibaigus galiojimo terminui) EMP duomenis). Patvirtinus akta, EMP sunaikina taip, kad
juose esama informacija nebiity atpazjstama.

9.3. Saugo personalizuotus, taciau neisduotus EMP mokiniams. EMP saugo tol, kol jie jrasomi
] atrinkty dokumenty naikinimo aktg.

10. Gimnazijos TAMO administratorius:

10.1. iki einamyjy mety rugs¢jo 10 d. suveda duomenis apie mokinius | TAMO sistema,
patikrina duomeny atitikimg Mokiniy registre ir patvirtina, kad duomenys teisingi;



10.2. tvarko mokiniy duomenis TAMO sistemoje: jkelia mokiniy amziy atitinkancias
skaitmenines nuotraukas, nurodo mokyklos pavadinima, mokyklos identifikavimo kodg, mokiniy
vardus, pavardes, gimimo datas, pazyméjimo galiojimo terminus, uzsakymo ir iSdavimo
mokiniams datas. Tekstinius duomenis suveda Excel formatu, nuotraukg pateikia atskiru failu;

10.3. pildo TAMO sistemoje skirtoje nuorodoje ,,Kiti jrasai®, jeigu mokiniui reikalinga,
vaziavimo visuomeniniu transportu marSrutus, zyma apie gyvenimg vaiky globos jstaigoje,
mokymasi neformaliojo vaiky Svietimo mokykloje, kita informacija, reikalingg vaiko saugumui ir
teiséms uztikrinti;

10.4. organizuoja EMP uzsakyma per informacing sistemg TAMO.

11. Klasiy vadovai:

11.1. priima pra§ymus i§ mokiniy arba i§ vieno i§ tévy (globéjy, ripintojy) pakartotinai gauti
EMP.

11.2. nurodo tévams (globéjams, ripintojams) Gimnazijos saskaita LT48 7044 0600 0199
9083, j kurig pervedami pinigai uz EMP gamybg. Surenka dokumentus, patvirtinanc¢ius sumokéta
sumg, Ir pateikia atsakingam asmeniui (operatoriui);

11.3. surenka duomenis, reikalingus EMP uzsakymui parengti, ir pateikia Gimnazijos TAMO
administratoriui. Atsako uz pateikty duomeny teisinguma;

11.4. mokinius nukreipia pas Tamo administratoriy nusifotografuoti;

11.5. grazina EMP mokiniy, nutraukusiy mokymasi gimnazijoje iki EMP nurodyto galiojimo
termino pabaigos, atsakingam asmeniui (operatoriui);

12. EMP mokiniui iSduodamas jo mokymosi gimnazijoje laikotarpiui:

12.1. 1-ojoje ir 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams;

12.2. 2-0joje ir 6-0joje — trejiems mokslo metams;

12.3. 3-iojoje, 7-0joje, I, I klasése — dvejiems mokslo metams;

12.4. 4-0joje, 8-0joje, Il, 1V klasése — vieneriems mokslo metams.

13. EMP pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Mokinio paZyméjimas, arba vienas i§ jo tévy
(globéjy, rapintojy). Mokinys arba jo tévai (globéjai, riipintojai), gaudami pagamintg EMP,
pasiraSso EMP apskaitos zurnale.

14. Mokiniui pakartotinai EMP iSduodamas, jeigu mokinys EMP pameté, kitaip prarado, EMP
tapo netinkamu naudoti, jame yra netiksliy jrasy, pasibaigé galiojimo laikas, mokinys pakeité
varda, pavarde, atvyko mokytis 18 kitos mokyklos.

I1I. MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMO TVARKA

15. Mokinys, pametgs ar kitaip praradgs EMP nepraéjus jo galiojimo terminui, remiantis
Tvarkos apraso 12 punkte nustatyta tvarka turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias
18laidas, nurodytas 7 punkte.

16. EMP perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

17. Mokinys, gaves nekokybiSkag EMP, per tris darbo dienas apie tai privalo informuoti klasés
vadova.

18. Pasibaigus EMP galiojimo laikui mokiniai neprivalo jo grazinti Gimnazijai.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATQOS

19. Gimnazijos atsakingi darbuotojai, kurie vykdo EMP apskaitg ir iSdavima, pazeide Sio
Tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

20. Uz neteiséta EMP isdavima Gimnazijos atsakingi darbuotojai atsako teisés akty nustatyta
tvarka.



